Spolecenstvi obci Kutnohorska
Brezen 2026

Spolecenstvi obci Kutnohorska

Metodicky pokyn

Pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

@ Spolecenstvi obci
Kutnohorska




Kutnohorska

5’ @ Spolecenstviobci

Ucel a platnost metodického pokynu

Tento metodicky pokyn upravuje postup pri zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu (VZMR) Spolecenstvim obci Kutnohorska ve smyslu § 27 zakona ¢. 134/2016

Sb., o zadavani verejnych zakazek v platném znéni, dale jen ,,zakon“.

Tento metodicky pokyn jsou povinni dodrZovat vsichni zaméstnanci spolecenstvi a
dale vsichni, kteri z povéreni spolecenstvi zadavaji zakazky a v rozsahu uvedeném
v tomto pokynu. Tento metodicky pokyn schvalila Rada Spolecenstvi obci

Kutnohorska na svém zasedani dne 5. 3. 2026 usnesenim ¢. 03/2026.

Zakladni pojmy
2.1 Zadavatel
2.1.1 0vop
Dle § 4 odst.1, pism. e) zakona je verejnym zadavatelem pravnicka osoba, ktera
byla zaloZzena nebo zrizena za Ucelem uspokojovani potreb verejného zajmu.
Zadavatel je povinen pri zadavani verejnych zakazek dodrzovat zasady
transparentnosti, primérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace (§ 6
zakona). Zadavatel je pri vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek
a vybéru dodavatele, povinen za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze
a smyslu zakazky mozné, dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb.
Svuj postup je zadavatel povinen radné oddvodnit.
Verejna zakazka nesmi byt uUcCelové rozdélena tak, aby se Umyslné snizila
predpokladana hodnota zakazky urcujici postup zadavani zakazek dle tohoto

pokynu.
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2.1.2 ZADAVATELEM ZAKAZKY DLE TOHOTO METODICKEHO POKYNU JE:

a) Spolecenstvi obci Kutnohorska (ti kdo z povéreni spolecenstvi zadavaji zakazky)

2.1.3 Jednotlivé Ukony spolecenstvi jako zadavatele zakazky cini:

a) Rada spolecenstvi v souladu s ustanovenim odstavce X. Stanov spolecenstvi obci
v platném znéni.

b) Predseda spolecCenstvi v souladu s ustanovenim odstavce Xl. Stanov spolecenstvi
obci v platném znéni.

c) Manazer spolecenstvi v souladu s pracovni naplni.

2.2 Verejna zakazka

2.2.1 VEREJNA ZAKAZKA

Verejnou zakazkou je zakazka realizovana prevazné na zakladé smlouvy mezi
zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz predmétem je Uplatné poskytnuti
dodavek ¢i sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci.

2.2.2 VEREJNA ZAKAZKA DLE PREDMETU

Verejné zakazky se podle predmétu déli na verejné zakazky na dodavky, verejné
zakazky na sluzby a verejné zakazky na stavebni prace (§ 14 zakona).

2.2.3 VEREJINA ZAKAZKA MALEHO ROZSAHU

a) Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi podle § 27 zakona verejna zakazka,
jejiz predpokladana hodnota nedosahne v pripadé verejné zakazky na dodavky
nebo verejné zakazky na sluzby 3.000.000 K¢ bez dané z pridané hodnoty nebo

v pripadé verejné zakazky na stavebni prace 9.000.000 K¢ bez DPH.

b) Zadavatel neni povinen zadavat verejnou zakazku malého rozsahu podle zakona.

2.3 Dodavatel

Dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo

stavebnich praci, nebo vice téchto osob spolecné (§ 5 zakona).
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2.4 Stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky

2.4.1

Vyse predpokladané hodnoty je stanovena na zakladé (daju a informaci o
zakazkach stejného ¢i podobného typu nebo na zakladé zpracovaného rozpoctu
stavebnich praci. Nejsou-li takové informace k dispozici, stanovi se predpokladana
hodnota na zakladé informaci ziskanych cenovym prizkumem trhu (osloveni
nékolika potencionalnich Gcastnikd s zadosti o cenik ¢i predlozeni vzorové cenové
nabidky ¢i provedeni internetového prizkumu), popripadé jinym vhodnym
zpusobem.

2.4.2

Pro stanoveni vyse predpokladané hodnoty je rozhodny den zahajeni vybérového

rizeni a pri stanoveni predpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH.

Zplsoby zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

V ramci zadavani verejnych zakazek malého rozsahu je mozné vyuzit primé zadani,
poptavkové frizeni, otevienou vyzvu nebo uzavienou vyzvu. ZpUsob zadani se

aplikuje dle kategorie verejné zakazky.

3.1 Primé zadani

3.1.1

V primém zadani zadavatel (povérena osoba) oslovi jednoho dodavatele a nasledné
dojde k uzavreni pisemné smlouvy nebo odeslani pisemné objednavky pri dodrzeni
vnitrniho predpisu spolecenstvi ,,Postup pro objednavky a smlouvy“ (priloha C. 1).
3.1.2

Primé zadani spociva v zadani zakazky konkrétnimu dodavateli. Pouziji se obecna
ustanoveni pro vznik smlouvy ¢i objednavky, pripadné ustanoveni upravujici vznik
konkrétniho smluvniho typu (kupni smlouva, smlouva o dilo, mandatni smlouva

apod.).
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3.1.3
operativnich nakupu drobnych polozek, jedna predseda nebo manazer spolecenstvi

v ramci svého opravnéni a schvaleného rozpoctu.

3.2 Poptavkoveé rizeni

V poptavkovém fizeni bude proveden bud prizkum trhu, nebo dojde k osloveni
potencialnich dodavateld.

3.2.1 PRUZKUM TRHU

Zadavatel (povérena osoba) provede pruzkum trhu. Prizkum trhu bude proveden
porovnanim cen a dalSich parametrd volné dostupnych na internetovych strankach
¢i zjinych zdroji (tisténé ceniky, obdobné zakazky, apod.). O provedeném
prizkumu poridi zadavatel (povérena osoba) zaznam do formulare ,zaznam o
provedeni prizkumu trhu, poptavkovém rizeni“ (priloha ¢. 2 tohoto pokynu). Vybér
dodavatele musi odpovédna osoba zdlvodnit.

3.2.2 OSLOVENI

Realizuje-li zadavatel poptavkové frizeni formou osloveni, tak odesle poptavku
formou e-mailu nebo realizuje poptavku formou telefonického hovoru. Osloveni
bude provedeno alespon u tfi subjektu, pokud jsou na trhu k dispozici. O vybéru
nejvhodnéjsiho dodavatele provede odpovédna osoba zaznam do formulare

»,Zaznam o provedeni prizkumu trhu, poptavkovém rizeni“ (pfiloha €. 2)

3.3 Vybérové rizeni

Ve vybérovém rizeni postupuje zadavatel bud’ uzavrenou, nebo otevrenou vyzvou.
3.3.1 Uzavrena vyzva

a) Pri aplikaci postupu uzavrené vyzvy zadavatel (povérena osoba) oslovi uzavreny
okruh moznych dodavatel( za G¢elem podani nabidky.

b) Zadavatel nabidky posoudi, vyhodnoti a prijme nejvyhodnéjsi nabidku.

c) V uzavrené vyzvé je nutné oslovit nejméné 3 dodavatele k podani nabidky a
nasledné provést vybér na zakladé podanych nabidek v souladu s predem

stanovenymi pravidly.



QO rer

d) Musi byt vyzvani pouze takovi dodavatelé, ktefi jsou zpUsobili pozadované plnéni
poskytnout.

e) Vybér moznych dodavateli zadavatel uskutecni na zakladé svych zkuSenosti,
ziskanych referenci, prizkumu trhu, mistni dostupnosti, apod.

f) Zadavatel realizuje vybérové rizeni a stanovi zadavaci podminky v souladu

s Clankem 5 tohoto pokynu.

3.3.2 OTEVRENA VYZVA

a) Pri aplikaci postupu otevrené vyzvy zadavatel (povérena osoba) oznami/uverejni
svUj zamér zadat zakazku neomezenému okruhu uchazecl. Uverejnéni probéhne
prostrednictvim profilu zadavatele.

b) Vedle uverejnéni vyzvy vhodnym zpusobem lze vyzvat i urcity poc¢et moznych
dodavateld.

c) Zadavatel realizuje vybérové rizeni a stanovi zadavaci podminky v souladu

s ¢lankem 5 tohoto pokynu.

Clanek 4

Postup pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

podle jejich predpokladané hodnoty (kategorie zakazek)

4.1 Verejna zakazka malého rozsahu |l. kategorie

4.1.1

Verejnou zakazkou malého rozsahu |. kategorie se rozumi zakazky na dodavky,
sluzby a stavebni prace do 500.000 K¢ bez DPH.

4.1.2
V pripadé, ze je zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace s hodnotou do
500.000 K¢ bez DPH, tak nemusi byt realizovano vybérové ani poptavkové rizeni.

Postupuje se primym zadanim v souladu s ¢lankem 3.1 tohoto pokynu.
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4.1.3

Povérenou osobou zadavatele opravnénou zadat takovou zakazku je predseda
spolecenstvi nebo manazer spolecenstvi.

4.1.4

Vedouci pracovnici odpovidaji za to, zZe jimi vybrany uchaze¢ ma dostatecné
odborné, materialni a dalsi predpoklady pro Uspésné zvladnuti zakazky v potrebné

kvalité a stanovené lhuté.

4.2 Verejna zakazka malého rozsahu Il. kategorie

4.2.1

Verejnou zakazkou malého rozsahu Il. kategorie se rozumi zakazky na dodavky,
sluzby a stavebni prace od 500.001 bez DPH do 1.000.000 K¢ bez DPH.

4.2.2

V pripadé, ze je zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace s hodnotou od
500.001 bez DPH do 1.000.000 K¢ bez DPH, tak musi byt realizovano poptavkové
rizeni. Poptavkové rizeni realizuje povérena osoba.

4.2.3

Povérenou osobou zadavatele opravnénou zadat takovou zakazku je predseda
spolecenstvi. Je postupovano v souladu s prilohou €. 1 tohoto metodického pokynu.
4.2.4

Predseda spolecCenstvi odpovida za to, Ze jim vybrany uchaze¢ ma dostatecné
odborné, materialni a dalsi predpoklady pro Uspésné zvladnuti zakazky v potrebné

kvalité a stanovené lhuté.

4.3 Verejna zakazka malého rozsahu lll. kategorie

4.3.1

Verejnou zakazkou malého rozsahu Ill. kategorie je zakazka s predpokladanou
hodnotou od 1.000.001, ktera vSak nedosahne 3 mil. K¢ bez DPH u zakazky na
dodavky a sluzby a 9 mil. K¢ bez DPH u zakazky na stavebni prace.

4.3.2

Zadavani zakazek malého rozsahu lll. kategorie se realizuje na zakladé vybérového

rizeni.
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4.3.3

Za pripravu podkladu k zadani zakazky, za jejich Uplnost a spravnost, za zajisténi
dodrzeni pozadavkli zakona a tohoto pokynu pri zadani zakazky a za dohled nad
realizaci zakazky vcetné jejiho financovani odpovida predseda nebo manazer
spolecenstvi.

4.3.4

Zakazka muze byt zadana v oteviené nebo v uzaviené vyzvé. O zpUsobu zadani
rozhodne predseda nebo Rada spolecenstvi.

4.3.5

U zakazek lll. kategorie jsou vzdy stanoveny zadavaci podminky, hodnotici kritéria,
kvalifika¢ni predpoklady a lhaty v souladu s ¢lankem 5.

4.3.6

Povérenou osobou zadavatele opravnénou zadat takovou zakazku je predseda nebo

Rada spolecenstvi.

Clanek 5

Zadavaci podminky

5.1 Vyzva k podani nabidky a zadavaci podminky

5.1.1

Tyto zadavaci podminky se pouziji pro verejné zakazky malého rozsahu lII.
kategorie.

5.1.2

Zadavaci podminky jsou soubor dokumentt, (daji, pozadavk( a technickych
podminek zadavatele vymezujicich predmét verejné zakazky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky. Za spravnost a Uplnost zadavacich podminek
zodpovida zadavatel.

5.1.3

Odpovédna osoba zpracuje zadavaci podminky, které obsahuji vécné vymezeni
predmétu plnéni.

5.1.4

Vyzva a zadavaci podminky musi obsahovat vzdy alespon:
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identifikacni Udaje zadavatele,

informaci o druhu a predmétu zakazky,

nazev verejné zakazky,

lhdtu a misto pro podani nabidky,

zadavaci dokumentaci nebo podminky pristupu ¢i poskytnuti zadavaci
dokumentace (neni - li zadavaci dokumentace soucasti vyzvy),

pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace,

udaje o hodnoticich kritériich pro zadani zakazky,

podminky a pozadavky na zpracovani nabidky,

doba a misto plnéni zakazky,

obchodni podminky, pripadné navrh smlouvy (termin, zpisob a misto plnéni
zakazky, odpovédnost za vady, zaruky, smluvni pokuty a sankce, platebni
podminky pripadné téz objektivni podminky, za nichZz je mozné prekrocit
vysi nabidkové ceny, technické podminky je-li to odivodnéno predmétem
zakazky),

pozadavky na varianty nabidek, pokud jsou varianty pripustény,

poskytovani dodatecnych informaci,

m) zpUsob hodnoceni hodnoticich kritérii,

n)
0)
P)

pozadavek na zpUsob zpracovani nabidkové ceny,

dalsi relevantni informace ¢i pozadavky zadavatele,

zadavaci podminky na stavebni prace musi navic vzdy obsahovat soupis
stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér rovnéz v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky a dale také projektovou dokumentaci
zpracovanou do podrobnosti nezbytnych pro zpracovani nabidky v pripadech,
kdy to vyzaduje stavebni zakon nebo je to Ucelné, popr. alespon technicky

popis pozadovaného plnéni.

5.2 Hodnotici kritéria pro zadani zakazky

5.2.1

Zakladni hodnotici kritéria pro zadani zakazky musi byt vzdy uvedena ve vyzvé

k podani nabidky.
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5.2.2

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani zakazky je ekonomicka vyhodnost
nabidky. Ekonomicka vyhodnost nabidek se hodnoti na zakladé nejvyhodnéjsiho
pomeéru nabidkové ceny a kvality. Zadavatel mize ekonomickou vyhodnost nabidek
5.2.3

Nabidka mdze byt vyrazena z diivodu mimoradné nizké nabidkové ceny, pokud tuto

cenu uchazec¢ dostatecné neoduvodnil (8113 zakona).

5.3 Kvalifika¢ni predpoklady

5.3.1

Zakazka Ill. kategorie mUze byt zadana pouze dodavateli, ktery spliuje minimalné
zakladni a profesni zpusobilost.

5.3.2

Zakladni zpusobilost prokaze dodavatel, ktery predlozi cestné prohlaseni
podepsané osobou opravnénou jednat jménem Ci za dodavatele o splnéni zakladni
zpusobilosti dle § 74 odst. 1 pism. a) az e) zakona.

5.3.3

Profesni zpusobilost splni uchaze¢ dolozenim opravnéni k podnikani odpovidajicim
predmétu zakazky (zivnostensky list nebo vypis z Zivnostenského rejstriku). Doklad
nemusi byt po uchazeci vyzadovan a profesni zpusobilost a opravnéni k podnikani
mUze byt ovéreno z verejné dostupnych rejstfiku zadavatelem.

5.3.4

Pripadné dalsi kvalifikacni predpoklady mohou byt stanoveny v rozsahu

s prihlédnutim k ustanovenim zakona.

5.4 Lhata pro podani nabidky a podani nabidky

5.4.1

Lhdta pro podani nabidky nesmi byt zpravidla kratsi nez 10 kalendarnich dnu a
zacina bézet dnem nasledujicim po dni odeslani Ci zverejnéni vyzvy k podani
nabidky.

10
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5.4.2

Do vybérového rizeni nelze zahrnout nabidku predloZzenou po lhité pro podani
nabidek.

5.4.3

Podani nabidky musi byt uchazecem ucinéno pisemné nebo elektronicky
prostrednictvim profilu zadavatele. ZpGsob podani bude vzdy uveden v zadavacich
podminkach.

5.4.4

Nabidky v listinné podobé se podavaji v uzavrené zalepené obalce oznacené

nazvem verejné zakazky.

5.5 Ukonceni vybérového rizeni

5.5.1

Otvirani obalek provadi minimalné tri clenna hodnotici komise, kterou jmenuje
predseda spolecenstvi.

5.5.2

Zadavatel mize vyzvat uchazece k objasnéni nabidky.

5.5.3

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky provadi Rada spolecenstvi.

5.5.4

O vysledku vybérového rizeni museji byt informovani vsichni uchazedci, kteri podali
nabidky ve Lh(té pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla vyrazena
Z vybérového rizeni.

5.5.5

Smlouva musi byt uzavrena ve shodé s podminkami vybérového rizeni a vybranou
nabidkou.

5.5.6

Smlouva nad 1.000.000 K¢ bez DPH musi byt uverejnéna na profilu zadavatele do 30
dnd od uzavreni smlouvy.

5.5.7

U smluv nad 1.000.000 KE bez DPH musi byt do 3 mésic od splnéni smlouvy

uverejnéna skutecné uhrazena cena.

11
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Clanek 6

Zavérecna ustanoveni

6.1 Verejné zakazky malého rozsahu hrazené z dotace

6.1.1.

V pripadé zadavani verejnych zakazek malého rozsahu, na néz verejny zadavatel
obdrzi financni prostredky z dotace, ma prednost pri zadavani takové zakazky

metodicky pokyn ¢i jiny dokument poskytovatele dotace, pokud existuje.

6.2 Vyjimky z metodického pokynu

6.2.1 TENTO POKYN SE NEPOUZIJE V PRIPADECH:

a) naléhavé potreby, jde-li o ohrozeni Zivotl nebo zdravi osob v pripadé
havarii, prirodnich katastrof nebo hrozi-li nebezpeci skody na majetku. O takovém
pripadé informuje statutarni zastupce spolecenstvi na nejblizSim jednani
shromazdéni starost( spolecenstvi.

b) jde-li uplatnit vyjimky dle § 29 a § 30 zakona (obecné vyjimky a vyjimky pro

podlimitni verejnou zakazku).

6.3 Uc¢innost metodického pokynu
Tento metodicky pokyn byl schvalen Radou Spolecenstvi obci Kutnohorsko dne 5.
03. 2025, &islo usneseni 03/2026. U&innost nabyva v souvislosti s G¢innosti novely

zakona o verejnych zakazkach ¢. 134/2016 Sb.

Priloha C. 1: Postup pro objednavky a smlouvy
Priloha €. 2: Zaznam o provedeni prizkumu trhu, poptavkového fizeni

Priloha ¢. 3: Podpisy - seznameni

Ve Zruci nad Sazavou 5. 3. 2026

Miroslav Ptacek

Predseda spolecenstvi
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